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Grundsatzlich orientieren Sie sich bitte an den Anforderungen des Fachbereichs (,Leitlinien zur Be-
wertung wissenschaftlicher Ausarbeitung”) sowie dem entsprechenden Merkblatt (,Ablauf zur An-
meldung der Bachelor-/Master-Arbeit”), die auf Internet-Seiten des Prifungsamts verfigbar sind.

Erganzend hierzu gelten fiir Arbeiten bei Prof. Dr. Banning:

Vorgehensweise Themenfindung / Start der Arbeit
Thema vorschlagen (oder nachfragen) > Ziel, Hypothese, ... (siehe letzte Seite) vorlegen > Gliederung
vorlegen > formale Anmeldung

Sprache:
e Deutsch oder englisch

e Wenn Sie die Arbeit in Englisch erstellen mdchten, missen Sie dies beim zustdandigen Pri-
fungsausschuss (formlos) beantragen. Dies gilt nicht fur rein englischsprachige Studiengange.

Umfang:
e Bachelor-Arbeiten (9 Wochen Bearbeitungszeit): 35 — 40 Seiten
e Master-Arbeiten (5 Monate Bearbeitungszeit): 70 — 80 Seiten

e Die Seitenzahl bezieht sich auf die Mustergliederung (s.u.) und beinhaltet eine maRvolle An-
zahl an Abbildungen und Tabellen.

Schrift, Absatzformat und Seitenrdnder:

e Als Absatzschriftart soll Arial oder Calibri in GroRe 12pt verwendet werden, fir FuRnoten
SchriftgroRe 10pt. Zeilen- und Absatzabstand 1 % Zeilen, in FuBnoten 1 Zeile Abstand.

e Setzen Sie den Text bitte als Blocksatz mit Silbentrennung
o Der Korrekturrand soll auf der rechten Seite liegen

e Die Arbeit darf nur einseitig gedruckt werden (,,nur rechte Seiten”).

Bindung / Abgabeumfang:

e Haus- und Projektarbeiten: Spiralbindung (bevorzugt) oder Klebebindung
e Abschlussarbeiten: Klebebindung mit Foliendeckblatt oder Hardcover-Klebebindung.

e Die Arbeit und alle Onlinequelle (Webseiten / PDFs usw.) missen zusatzlich auf einem Daten-
trager abgegeben werden (vorzugsweise CD in diinner Hille am Ende eingeklebt)

" Textin grofien Teilen mit freundlicher Genehmigung von Prof. Dr. Schocke (ibernommen
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Zitierweise:
e Sie missen alle Textstellen, die direkt oder indirekt nicht von lhnen stammen, mit einem Zi-
tat belegen!

e Waihlen Sie EINE Zitierweise (bspw. Harvard) eigenstdndig aus und wenden Sie diese konse-
quent an.

e Faustregel Anzahl Quellen (nicht: FuBnoten!): mind. eine Quelle pro Textseite (d.h. bei einem
Umfang von 40 Seiten enthalt das Literaturverzeichnis ca. 40 Quellen)

e (Qualitat der Quellen: mindestens 25% der Quellen miissen aus wissenschaftlichen Fachzeit-
schriften stammen.

Aufbau der Arbeit:

Texte zwischen Uberschriften (bspw. zwischen 2. und 2.1) sind zulassig

Kolloquium:

Bereiten Sie eine kurze Prasentation (freie Rede oder Prasentation; Handout optional) von ca. 10min
vor, die das Ziel, die Vorgehensweise und die Ergebnisse beinhaltet. Im Anschluss werden die beiden
Gutachter Fragen zur Arbeit stellen. Dies dauert in Summe zwischen 30 und 45 min (entsprechend
PO!).

Mustergliederung (einer Praxisarbeit):

1. Einleitung
inkl. Problemstellung, Zielsetzung, Fortgang der Arbeit

2. Theorie
Einordnung der Arbeit; Quellenarbeit; Darstellung der Methodik

3. Ist-Analyse
Darstellung des (Unternehmens-) Problems; saubere Darstellung des heutigen Zustands

4. Soll-Konzept
unter Anwendung von 2. und 3. wird ein Sollkonzept erarbeitet. Dies beschreibt alle erkenn-
baren Schwachpunkte und leitet daraus Verbesserungspotentiale ab. Diese miissen qualitativ
und quantitativ begriindet werden.

5. Handlungsempfehlung
Darstellung umsetzbarer Mallnahmen aus 4.; Kap. 4. und 5. sind der Hauptteil der Arbeit
und beinhalten lhre Eigenleistung (BA > 25% / MA > 40% des Umfangs!

6. Fazit und Ausblick

Die Gliederung einer Literaturarbeit 0.a. kann hiervon deutlich abweichen und ist im Einzelfall abzu-
stimmen.

Hinweise:
e Im Zweifel gelten selbstverstdandlich immer die Regelungen des Fachbereichs oder die Pri-
fungsordnungen der verschiedenen Studiengange.

e Beachten Sie die nachste Seite: diese Fragen sollten Sie vor der ersten Besprechung des
Themas Uberlegt und vor Anmeldung des Themas fixiert haben!
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Vorbereitung von Abschlussarbeiten

Bitte beantworten Sie die nachstehenden Fragen und bringen diese zum Vorgesprach / Anmeldung
der Abschlussarbeit mit; die Fragen dienen dazu, ihre Gedanken vor Anmeldung zu strukturieren und
sind die Grundlage fir die Betreuung ihrer Arbeit.

Thema:

(Sobald die Arbeit angemeldet wurde, kann der Titel nicht mehr einfach gedndert werden.)

Welches Ziel wollen Sie mit der Arbeit erreichen?

(Das Ziel ist das Kriterium, an dem die Gutachter die Arbeit bewerten werden.)

Welche Forschungsmethoden wollen Sie anwenden?

(Z.B. experimentelles Vorgehen, Literaturrecherche, statistische Auswertungen, Entwicklungen, ... 0. a. bzw. Kombinationen daraus.)

Welche Arbeitshypothesen / Forschungsfragen (mind. drei) wollen sie verfolgen?

Welche neuen Erkenntnisse streben sie an bzw. erwarten Sie?

Flihren Sie fiinf fUr die Arbeit maRgebliche Quelle auf!

(Hinweis: pro geschriebener Seite muss mind. eine Quelle angegeben werden; mind. 25% der Quellen mussen aus wissenschaftlichen
Zeitschriften stammen.)




