
 
Mit über 15.500 Studierenden und mehr als 1.000 Mitarbeitenden in Lehre, Forschung und zentralen 
Serviceeinheiten ist die Frankfurt University of Applied Sciences eine der größten Hochschulen für 
angewandte Wissenschaften in Deutschland. „Chancen durch Bildung“ ist unser gelebtes Motto. 
Praxisnähe, interdisziplinäre Ausbildung, internationale Ausrichtung und regionale Einbindung 
prägen unser Profil. Diversität und gesellschaftliche Verantwortung sind unsere Werte. Nachhaltig 
sind wir in allen Dimensionen. Exzellente Qualität von Lehre und Forschung ist unser Anspruch. 

 
Die Frankfurt UAS bietet zum 01. September 2024 einen Ausbildungsplatz an als  
 
Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
Kennziffer 066/2024  
 
Ihre Aufgaben 

• Sie lernen Abteilungen und Fachbereiche der Hochschule mit ihren vielen verschiedenen 
Aufgaben kennen 

• Sie lernen Büro- und Verwaltungsaufgaben dienstleistungs- und kundenorientiert unter 
Anwendung der geltenden Rechtsvorschriften zu erledigen 

• 2x die Woche Berufsschule (Hans-Böckler-Schule) bzw. Verwaltungsseminar Frankfurt (im 
3. Ausbildungsjahr)  

 
Ihr Profil  

• Sie brauchen einen erfolgreichen Realschulabschluss (Mittlere Reife), der, wenn Sie ihn 
nicht schon haben, bis zum Ausbildungsbeginn vorliegen muss 

• Interesse an Gesetzestexten und der Verwaltungsarbeit 
• Sie können sich sehr gut schriftlich und mündlich ausdrücken (mind. Note 3 oder besser in 

Deutsch) 
• und Sie bringen ein hohes Maß an Engagement und Motivation für Ihre Ausbildung, 

Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Zielstrebigkeit mit 
 
Unser Angebot  

• Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung  
• 30 Arbeitstage Urlaub im Jahr 
• Angemessenes Ausbildungsentgelt (plus Jahressonderzahlung)  
• regelmäßige kostenlose Angebote von CampusSport und CampusKultur  
• ein Landesticket des Landes Hessen, mit dem Sie kostenfrei alle Dienste des ÖPNV nutzen 
 können *(vorbehaltlich der tariflichen Änderungen) 
• offene und freundliche Arbeitsatmosphäre 
• Attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Betriebliche Altersvorsorge (VBL), Vermögenswirksame Leistungen 
• sicherer Arbeitsplatz in den Diensten des Landes Hessen 
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• Gesundheitsmanagement 
 

Sie haben noch weitere Fragen z.B. was Sie während der Ausbildung verdienen? Dann schauen Sie 
auf unserer Webseite zur Ausbildung vorbei: https://frankfurt-university.de/ausbildung 
 
 

https://www.frankfurt-university.de/de/hochschule/einrichtungen-und-services/campussport/%22%20/t%20%22_blank%22%20/o%20%22Zum%20CampusSport
https://www.frankfurt-university.de/de/hochschule/einrichtungen-und-services/campuskultur/%22%20/o%20%22Zu%20CampusKultur%22%20/t%20%22_blank
https://karriere.hessen.de/ihre-vorteile-1/landesticket-hessen


Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 
sexueller Orientierung und Identität. Menschen mit Behinderungen werden bei gleicher persönlicher 
und fachlicher Eignung bevorzugt. Als Trägerin des Zertifikats „Familiengerechte Hochschule“ 
berücksichtigt die Hochschule Ihre individuelle familiäre Situation bei der Gestaltung Ihrer 
Arbeitszeit. Grundsätzlich ist die Beschäftigung in Teilzeit möglich.  
 
Wir legen großen Wert auf den Schutz Ihrer personenbezogenen Daten. Daher informieren wir Sie 
gemäß den einschlägigen Datenschutzvorschriften über die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung 
Ihrer Daten im Rahmen Ihrer Bewerbung. Die Hinweise zu den allgemeinen 
Datenschutzbestimmungen der Frankfurt UAS sind einzusehen unter: www.frankfurt-
university.de/?id=5184 
 
Bewerbungen mit den üblichen aussagefähigen Unterlagen sind bis zum 24.05.2024 unter Angabe 
der Kennziffer per E-Mail erbeten an: bewerbungen@hr.fra-uas.de (bitte alle Unterlagen in einer 
PDF-Datei zusenden).  
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