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Machen Sie die Hochschule zu Threm Beruf!
Ausbildung ,Verwaltungsfachangestellte/r*

Sie haben Interesse am Arbeiten und Umgang mit Rechtsvorschriften und Gesetzestexten
und SpaB an Verwaltungsarbeit?

Dann kommen Sie zu uns! Es gibt kaum ein vielfadltigeres und spannenderes fiir eine
Tatigkeit in der Verwaltung als eine Hochschule!

Praxis: Wéhrend der dreijahrigen Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten lernen Sie in mehreren
Aushildungsstationen, Abteilungen und Fachbereiche mit ganz unterschiedlichen Aufgaben kennen.
Routine gibt es nicht - der Arbeitstag gestaltet sich immer wieder anders! So finden Sie den Bereich in
dem Sie spater evtl. einmal arbeiten mochten. Theorie: In den beiden ersten Ausbildungsjahren besuchen
Sie zweimal wochentlich die Berufsschule und verschiedene Module im Verwaltungsseminar Frankfurt des
Hessischen Verwaltungsschulverbandes und werden mit Personalwesen, Verwaltungsbetriebswirtschaft
und Verwaltungsrecht vertraut gemacht. Im dritten Ausbildungsjahr besuchen Sie zweimal wdchentlich
das Verwaltungsseminar Frankfurt.

Machen Sie sich ein Bild!
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